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CAIET DE SARCINI
privind procedura proprie de atribuire a contractului
de servicii de paza permanenti cu post fix si mobil

Cap.1. Obiectul contractului
Artl. Achizitia va avea loc pentru selectarea in conditii de concurentd a unui
comtractant/contractanti, persoand juridica. care sd presteze servicii de paza (cod CPV: 79713000-5.
Anexa nr.2) la sediul secundar al Directiei de Asistenta Sociala Brasov situat Tn municipiul Brasov.
sir. ladiolelor nr.4.
Cap. 2. Scopul contractului
Art 2. Firma contractantd trebuie sd asigure servicii de pazd permanentd cu post tix si mobil.
conform ceringelor prevazute in prezentul caiet de sarcini.
Cap.3. Durata contractului.
Art.3.Contractul se va incheia pe perioada 01.08.2019 — 31.12.2019. cu posibilitate de prelungire
vy perioada 01.01.2020 — 30.04.2020. in limita existentei resurselor financiare.
C ap.4.0bligatiile partilor
Arid. 1. Obligatiile prestatorului
Gbligatiile nrestatorului cu referire la prestarea serviciilor de paza permanentd cu post fix si mobil
sary urmatoarele:
&t S esigure serviciile de paza permanentd cu post fix si mobil (un agent) pentru obiectivul

- sediul secundar al Directiei de Asistentd Sociala Brasov. situat in municipiul Brasov. sir.
Cladiolelor nr.4 cu urmatorul program:

» Luni — Duminica permanent (24 ore)

Fereficiarul isi rezerva dreptul si modifice programul (numar de ore, zile).
by S3 presteze serviciile prevazute in contract cu profesionalismul si  promptitudinea
corespunzitoare obligatiilor asumate si in conformitate cu caietul de sarcini si cu propunerca
tohinicd;
¢ 44 respecte conditiile impuse de legislatia in vigoare privind paza obiectivelor. protectia muncii,
prevenirea si stingerea incendiilor. precum si protectia mediului:
() 82 preia obiectivul printr-un proces verbal de predare-primire si sa asigure paza in conformitate
¢t Jegea. pornind de la planul de pazd si de la alte reglementari interne ale beneficiarului prin carve
< stabilesc regulile de acees in incintele acestuia, cét si dispozitii ale conducerii acestuia. care vor i
1 1ce la dispozitia prestatorului:
¢t Sa supravegheze prestarea serviciilor si destasurarea activitatii preventive cu privire la paza
eoiectivului. sa asigure resursele umane, materiale. echipamentele cerute de si pentru contract:
{7 €4 cunoascd in detaliu caracteristicile cét si punctele critice ale obiectivului si ale vecmdtdtitor
asestuia, pentru a putea preveni eficient orice acte sau fapte care ar putea sa conducd la producerea
d nagube heneficiarului. In acest sens prestatorul se obliga sd informeze in scris beneficiorui cu
privive la orice situatie. aspect sau eveniment care ar putea prezenta vreun risc pentru securitaien
abicctivului sau desfasurarea serviciului de paza. Lipsa informarii scrise cétre beneficiar atrage
rasounderea exclusiva a prestatorului pentru situatiile in care paza obiectivului nu s-a asigurat




corespunzitor, desi prestatorul putea si trebuia sa prevada aceste cazuri in calitate de firma

specializata de paza.

¢) Sa elaboreze/sa modifice impreund cu beneficiarul planul de paza. care sa fie avizat de organele

de politie si impreund si stabileascd dispozitivul de alarmare. cét si alte masuri care sa asigure

seeuritatea deplind a obiectivului pazit si linistea In perimetrul acestuia. dar si pe itinerariile stabilite

ca facand parte integrantd din dispozitivul de paza:

h) Sa cunoasca si sa respecte regulamentul intern al beneficiarului aplicabil obiectivului (incluzind

si fard a se limita la prevederile referitoare la prevenirea si stingerea incendiilor si regulile de

protectia muncii). In Ca7U1 in care prin reglementari sau dlspozml interne ale achizitorului se incalca

prevederi ale planului de paza. prestatorul se obligd sa-i comunice in scris beneficiarulul acest fapt

in maxim 24 de ore de la data constatarii incalcarii:

i1 Va urmari permanent ca agentii de securitate sa execute serviciul conform prevederilor legislatiei

mwurnicii in vigoare. cu respectarea normelor de munca si timpul liber aferent acestor norme:

i+ Sa asigure pe cheltuiala proprie echipamentul de lucru specific sezonului. a insemnclor

distinctive. a documentelor posturilor si dotarea cu toate mijloacele tehnice necesare destisuririi

activitafii de paza conform legislatiei in vigoare si a prevederilor din Planul de paza:

k) $& execute instruirea permanenti a agentilor de securitate pe linie de specialitate. protectia

iruncii. PSI st protectia mediului

1; f* informeze conducerea beneficiarului despre principalele probleme referitoare la modul de

functionare a pazei si sa propund masurile necesare pentru cresterea eficientei acesteia. Prestatorul

irformeaza in scris despre instructiuni incomplete/gresite. ori proceduri care ar trebui aplicate

suplimentar pentru evitarea aparitiei riscurilor de orice naturd pentru beneficiar. propunand

aceiasi timp solutii alternative;

m) Si asigure paza si apdrarea integritatii tuturor bunurilor si valorilor aflate in interiorul

obiectivului:

n) ‘n cazul constatarii de sustrageri de bunuri sau valori din obiectivul incredinfat. prejudiciul

cauzat va 1 suportat de catre prestator. dacd in urma cercetarilor efectuate de catre organele abilitate

<= constata vinovatia agentilor de securitate ca urmare a neindeplinirii sau indeplinirii defectuoase a

atripufiilor de serviciu;

o Prestatorul este pe deplin responsabil pentru prestarea serviciilor in conformitate cu ceringele

beneticiarvlui:

1) Sd respecte prevederile legale privind regimul armelor si munitiilor. portul si uzul de arma.

¢) 84 permita accesul in obiectiv numai in baza dispozitiilor interne ale achizitorului. respectiv a

listelor furnizate de acesta. asigurand completarea informatiilor in Registrul de acces.

1} %2 ia méasuri pentru prevenirea si fmpiedicarea producerii actelor de tulburare w ordinii in

perimetrul obiectivului. pe timpul desfasurarii activitatii de paza.

<1 83 cunoasca sistemul de legaturd si modul de actiune si cooperare cu alte forte si sd aphice cu
ctete prevederile Planului de paza referitoare la alarmarea dispozitivului in situatii deoscebite:
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{82 ia toate masurile de prevenire a incendiilor, sesizdnd eventualele probleme catre scful
Serviciului Administrativ din cadrul Directiei de Asistentd Sociala Brasov. pompierii si persounele
semnate pentru intervengie. mentionand acest lucru Intr-un registru special.
‘S paatlu)/e secretul de serviciu.
v) Sa ia masuri de imbunatatire a serviciilor de pazd, inclusiv de inlocuire a agentilor de securitate
care nu executd corespunzator atributiile de serviciu.
Obiigatii minimale ale agentilor de paza obiective:

3a-si instiinteze sefii ierarhici despre producerea oricarui eveniment in timpul excreitarii
serviciului si despre masurile luate. acestea fiind aduse in regim de urgentd si la cunostinta
conduacerii beneficiarului:
b) %2 sesizeze Politia despre faptele de natura si prejudicieze patrimoniul beneficiarului si sa dea
coneursul la prinderea infractorilor si recuperarea bunurilor si valorilor:
¢ Sa raporteze in pcrmuncmé persoanelor cdrora le este subordonat evenimentele feyate de
iindepiinirea obligatitlor de serviciu:
d1 &3 pasireze confidentialiiatea deplind in legaturd cu activitatea sa si cu datele st informatile In
care are acces in legatura cu obiectivul beneficiarului:
¢y in caz de avarii la instalatii. conducte sau utilitati. la retelele electrice ete. si in orice ic



fprejurdrt care sunt de natura sa producd pagube. sa aduca de indata la cunostinta celor i drept
asemernea evenimente si s ia primele masuri pentru limitarea consecintelor evenimentului:
1 T caz de incendii sa ia imediat masuri de stingere a acestora si de salvare a persoanelor. a
tunurilor si valorilor. €3 sesizeze conducerea prestatorului pentru intervenire cu echipe specializate.
<2 aaunte pompierii. conducerea beneticiarului si Politia;
¢) 54 ia primele masuri pentru salvarea persoanelor si de evacuare a bunurilor si valorilor in caz de
dezasire sau catastrofe naturale:
by “a sesizeze Politia in legaturd cu orice faptd de naturd a prejudicia patrimoniul beneficiarului si
sa-3i dea concursul la indeplinirea misiunilor ce revin Politiei pentru prinderea infractortlor:
i) &4 poarte uniforma. insemnele specifice si dotarile obligatorii numai pe durata serviciului:
i 83 nu paraseasca sub niciun motiv postul, decat in conditii strict prevazute pentru aceasta.
prevazute in planul de paza:
k) 53 nu se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau a substantelor halucilogene. sa
nu introducd in obiectiv si sa nu consume astfel de produse in timpul serviciului:
I, Sa respecte intocmai regulile interne specifice obiectivului pe care il deserveste:
) $3 coopereze in permanenta cu factorii desemnati de catre conducerea beneficiarului in scopul
une! bune destasurari a activitati de naza:
1) $a respecte normele de protectia muncii prevazute de legislatia in domeniu:
¢) Autorizeazi accesul persoanelor si asigurd inscrierea datelor in Registrul de acces (nume.
prenume. destinatia. ora sosirii. ora plecrii).
Est2 interzis agentului de paza, in timpul serviciului:

- SA paraseascd perimetrul postului.

- Si intreprindi actiuni fiird legaturd cu executarea serviciului,

Sa pardseasca sub nici un motiv postul. decat in conditii strict prevazute pentru aceasta.

prevazute in planul de paza:

- Sa se prezinte la serviciu sub influenta bauturilor alcoolice sau a substantelor halucilogene. sa
introduca iv obiectiv si si consume astfel de produse in timpul serviciului;

- Sa Iincredinteze echipamentul din dotare altor persoane:

- Sz prejudicieze imaginea institutiel prin comportament, prin legdturi interpersonale cu
persoanele cu care intrd in contact.
Art.d.2. Obligatiile beneficiarului
&) Sd puna la dispozitia prestatorului facilitatile necesare pentru indeplinirea in bune conditii a
<orviciului de paza prevazute de Legea nr. 333/2003 republicata, cu modificarile si completarile
uiterioare;
L) Sa intocmeasca/sa moditice cu sprijinul prestatorului Planul de paza si sd urmdreascd avizares
cestuia de catre organele de politie competente:

Y
¢ S& ia masuri pentru asigurarea corespunzitoare a sistemelor de inchidere si sigilare la terminarea
prosramului de lueru a spatiilor si incaperilor in care se pastreaza valort:

d) {n cazul producerii unui eveniment. sa desemneze un reprezentant care sd participe la cercetarea
I figa locului impreuna cu organele de politie si reprezentantul prestatorului:

¢ Sa pliteasca integral si la termenul prevazut contravaloarea serviciilor prestate:

. %4 anunte in timp util prestatorul asupra oricdror actiuni sau activitagi ale beneficiarului ori
organizate de terti in perimetrul obicctivului incredintat.

Cap.5. Conditii de calitate, mediu si de securitate si sinatate in munca

Art.5.1. Prestatorul va respecta Legea nr. 319/2006. cu modificarile si completarile ulterioare.
privind securitatea si sinatatea in munca si normele de aplicare ale acesteia. Legea nr. 307/2006. cu
reodificarile si completérile ulterioare, privind apararea impotriva incendiilor. Ordinul nr. 16372007
peniru aprobarea Normelor generale privind apararea impotriva incendiilor.

Cap.6. Pretul contractului

Ari.6.1.Pretul va cuprinde toate cheltuielile preconizate de prestator pentru indeplhnirea
corespunzaloare a contractului.

Prefurile unitare vor putea fi ajustate. la solicitarea prestatorului. In urma aparitiei urmatoarei
cifuarii: modificarea salariului de baza minim brut pe tard garantat in platd. definit conform
prevederilor art.164 din legea nr.53/2003 privind Codul muncii. republicatd. cu modificarilc si
completarile ulterioare. Ajustarea preturilor unitare in aceasta situatie se va efectua cel mull pani la




valearea rezultatd prin aplicarea urmatoarei formule de ajustare, dar numai in cazul in care
prestatorul tace dovada ¢a angajatii care presteaza efectiv serviciile de paza sunt platiti in functie de
salariu de baza minim brut pe tard garantat in plata:

Pret A2 = Pret IA2 + (Sb intrat in vigoare — Sb ultim abrogat)
uade:

- Pret A2 — pretul unitar actualizat [Lei tard TV A/ora/post de pazi;

- Pret [A2 = pretul unitar ofertat cu ocazia depunerii financiare in baza careia va fi atribuit
respectivul contract [Lei tara TV A/ora/post de paza];

- 8b intrat in vigoare — tariful orar al salariului de bazd minim brut pe fard garantat in platd
stabilit prin acte legislative intrate in vigoare in perioada calendaristica de valabilitate a contractului
si inediat anterior datei calendaristice cnd se va efectua ajustarea pretului unitar [Lei/ora]:

- Sb ultim abrogat = tariful orar al salariului de baza minim brut pe tard garantat in platd
stacilit prin acte legislative abrogate in perioada calendaristicd de valabilitate a respectivului
coriract s imediat anterior datei calendaristice cand se va efectua ajustarea pretulul unitar [Lei/ora].
Cap.”7. Modalitati de plats:

Art.7. 1. Plata se efectueazd in baza facturii emisa de prestator. care va fi insotitd de urmditoarele
documente intocmite de acesta :

- proces verbal de buni prestatie intocmit de prestator la sfarsitul fiecdrei luni. vizat de
parsoana desemnata de achizitor ;

- foaie colectiva de prezenta pentru orele prestate in lund, vizatd de persoana desemnatd de
achizitor:

- centralizator care sa cuprinda numarul de ore prestate efectiv la post. vizat in mod
ehligatoriu de catre persoana desemnata de cétre achizitor sa urmareasca executarea contractutui de
pazd.
Artl.2. Factura va fi intocmitd lunar de cétre prestator pana la data de 05 a lunii urmétoare pentru
luna precedenta.

Art.7.2. Termen plata: 30 de zile de la primirea facturii, in cont deschis la Trezorerie. Termenul de
platd se poate prelungi daca factura nu este insotita de toate documentele prevazute.
Cap.8. Verificari/inspectii si receptil.
4yt 8.1, Beneficiarul are dreptul de a verifica/inspecta ori de cate ori este necesar modul de prestare
a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu cerintele din caietul de sarcini.
Art.8.2. Beneficiarul are obligatia de a comunica prestatorului identitatea reprezentantilor sii
imputerniciti pentru verificarile si controalele dispuse.
Cap.Y. Prezentarea ofertei
Art 9.1 Limba de redactare a ofertei: limba Roméana
Art.9.2, Oferta va contine:
1.Copli ale urmatoarelor documente:
Licenta de functionare conform Legii nr. 333/2003 republicata pentru efectuarea serviciilor ofertate.
¢iiberati de cdire IGPR. in termen de valabilitate, cu modificarile si completarile ulterioare:
[eclaratie pe propria raspundere privind dotarea cu echipamentele necesare pentru prestarea
serviciilor de paza, respectiv informatii despre: mijloacele de transport. echipamentele tehnice.
mijloacele de comunicatii, mijloace audio-video, centre de supraveghere si dispecerate. armament si
atte rijloace tehnice:
Diovada calificarii si atestarii agentilor de securitate conform prevederilor legale.
2.Propunere tehnicd - memoriu in care ofertantul va descrie detaliat modul concret de destasurare a
conreactului. care sa corespunda cerintelor din prezentul caiet de sarcini:
5.Declaratie pe propria raspundere privind obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia
NIunC:.
4 Propunere financiara semnata de reprezentantul imputernicit.
Lipsa propunerii tehnice/financiare va conduce la descalificarea ofertei.

Propunerea financiard va ti exprimata in lei fara TVA, cu maxim 2 zecimale.

Nu se accepti oferte alternative.
(:ferta se va depune pentru nurndrul estimat de ore de prestare servicii pazi in perioada 01.08.2019
~ 31.12.2019. respectiv 3672 ore. serviciile urméand a fi prestate la obiectivul mentionat la Cap.4.
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art.4.1 lit.a) din prezentul caiet de sarcini. Beneficiarul isi rezerva dreptul sa modifice programul
(numdr de ore, zile).

Cap.10. Criteriul de atribuire a contractului:

Art.10.1. Ve fi declarata céstigdtoare oferta cu ,,pretul cel mai scazut”/total achizitie.

Pretul/total achizitie va fi considerat tariful/ord de pazd/agent exprimat in lei fard TVA reprezentand
costul serviciilor de paza permanenta cu post fix si mobil inmultit cu numarul de ore estimat.

Oferta semnata poate fi transmisd prin email: achizitii@dasbv.ro sau poate fi depusa la sediul
Directiei de Asistentd Sociald Brasov, din Str.Panselelor nr. 23, Registraturd. cu mentiunea “In
atentia Biroului Achizitii Publice, Aprovizionare”.

Art.10.2. Achizitia se finalizeaza prin incheierea unui contract de achizitie publica, valabil pana la
data de 31.12.2019, cu posibilitate de prelungire pentru perioada 01.01.2020 — 30.04.2020.
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