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CAIET DE SARCINI

Cap.1 Obiectul contractului

Art.l Achizitia directd va avea loc pentru selectarea in conditii de concurentd a unui contractant.
persoand juridicd, care sa presteze servicii de formare profesionald pentru angajati cu atributii in
domeniile contabilitate - financiar - buget in cadrul Directiei de Asistentd Sociala Brasov.

Cap.2 Scopul contractului

Art.2 Furnizorul de formare protesionala trebuie sa presteze serviciile conform cerintelor prevazute
in prezentul caiet de sarcini pentru intelegerea, dobandirea/dezvoltarea de cunostinte teoretice si
practice de catre angajatii Directiei de Asistentda Sociald Brasov cu atributii in domeniile
contabilitate — financiar - buget, in scopul asigurdrii unei pregatiri profesionale superioare pentru
acestia din urma.

Cap.3 Obligatiile prestatorului

Art.3 Prestatorul are obligatia de a presta serviciile cu profesionalism si promptitudine si in
conformitate cu prevederile caietului de sarcini.

Artd Cursurile de prefectionare profesionald se vor presta cu profesionalism si promptitudine st in
conformitate cu clauzele contractuale asumate. Furnizorul de formare profesionala (prestatorul) va
asigura formatori de specialitate cu expertizd in domeniu si care cunosc instrumentele de lucru si
metodologia aplicabila in cadrul unui serviciu public de asistentd sociala.

Pentru cursurile de formare profesionald, prestatorul trebuie sa detina acreditare. iar lectorul trebuie
sitaibd o buna pregatire de specialitate si pedagogica.

Toate cursurile de perfectionare trebuie sd respecte durata si tematica minima indicate mai jos.
Cursurile se vor finaliza cu certificate de participare eliberate conform prevederilor legislatei in
vigoare in domentiul perfectionarii profesionale.

Art.5 Furnizorul de formare profesionald/ofertantul are obligatia punerii la dispozitia cursantilor a
suporzului de curs.

Art.6 La finalizarea cursurilor furnizorii de servicii de instruire vor transmite céatre Serviciul
Eesurse Umane din cadrul Directiel de Asistentd Sociald Brasov cel putin urmatoarele documente:
suporiul de curs, lista cu prezenta zilnicd a angajatilor la curs, certificatele de participare eliberate
pentru fiecare participant.

Art.7 Prestatorul are obligatia de a emite factura pentru serviciile prestate (factura va fi compusa
din valoarea cursurilor prestate si valoarea serviciilor de cazare).

Cap.4 Durata prestarii serviciilor

Art.8 Domeniile de perfectionare, tematica, numarul de persoane, numarul de persoane pentru care
se solicita a se asigura cazare pe perioada cursului de formare profesionala la care participd si
perioaca de desfdsurare a cursului sunt urmatoarele:
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snare. Durata minima a ematica orientativa | participanti pe‘n) 1u‘ (,HC
vwisulul . ?K}d
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Domeniul 8 Management |

~conform Ordinului Presedintelui ANFP nr.1952/2010, cu modificérile si completarile ulterioare |

- Organizarea si conducerea
contabilitatii in institutiile publice
- Elementele situatiilor financiare
- Contabilitatea elementelor
patrimoniale
- Contabilitatea imobilizarilor
| - Contabilitatea stocurilor 10 10
| - Contabilitatea decontarilor cu tertii
- Contabilitatea trezoreriei
- Contabilitatea veniturilor si
finantarilor |
- Contabilitatea cheltuielilor
- Controlul tinanciar preventiv

- Utilizare Forexebug

(Contabilitatea institutiilor
publice

Durata minima
16 ore

Cap.2 Locul si durata prestarii serviciilor

Art9 Cursurile de perfectionare vor fi organizate in locatii propuse de formator, la o distanta de
minim 50 km de Mun. Brasov, locatia fiind prevazutd cu o sald de conferinte dotatd cu toate
¢chipamentele necesare desfasurarii cursului. Prestatorul va asigura cazarea participantilor pentru 3
zile 12 nopti), urméand ca pretul acestui serviciu sd fie evidentiat separat in facturd de catre
furnizorul de formare profesionala. Cursul se va desfasura la o datd stabilitd ulterior de comun
acord cu furnizorul de perfectionare profesionala, in perioada august - decembrie 2019.

Cap.6 Prezentarea ofertei. Plata serviciilor

Art.10 Prerul ofertei va fi exprimat In lei fard TV A/total achizitie (costul cursului de formare
profesionala + costul pentru cazarea celor 10 participanti pentru 2 nopti) si va raméne neschimbat
pe tot parcursul deruldrii contractului. Oferta va fi prezentata si detaliat. in sensul de valoare totala
tard TV A/curs de formare profesionald/participant, valoare fara TVA/1 noapte cazare/participant.
Art.11 Autoritatea contractantd va declara céstigitoare oferta care va prezenta pretul cel mai
sedzut/total achizitie.

Art.12 Achizitia se tinalizeaz4 prin incheierea unui contract de achizifie publica.

Art.13 Plata serviciilor se va face la finalul cursului de formare profesionald. in termen de 30 de
zile de la data primirii facturii de catre achizitor.
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