Nr. inregistrare: 85788/13.10.2020

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA BRASOV APROBAT DIRECTOR GENERAL
SERVICIUL RESURSE UMANE TOPOLICEANU MARIANA

ANUNT PENTRU ORGANIZAREA EXAMENELOR DE PROMOVARE
iIN GRAD PROFESIONAL SI iIN TREAPTA PROFESIONALA
PE POSTURI CONTRACTUALE

DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA Brasov organizeazi in data de 09.11.2020 examene

de promovare in grad profesional imediat superior, astfel:

- pe postul de asistent social specialist la Unitatea de ingrijiri la Domiciliu;

- pe postul de asistent social specialist la Serviciul Asistenta Sociald a Familiei si Copilului;

- pe postul de asistent social specialist la Centrul Servicii Sociale pentru Informarea si Sensibilizarea

Populatiei in Domeniul Prevenirii si Combaterii Violentei Domestice.

- pe postul de inspector de specialitate IA la Serviciul Asistenta Sociald pentru Persoanele cu

Dizabilitati;

- pe postul de inspector de specialitate IA la Serviciul Asistenta Medicala in Unititi de Invatamant ;
- pe postul de inspector de specialitate IA la Serviciul Administrativ;
- pentru 2 posturi de inspector de specialitate I la Serviciul Juridic, Relatii cu Publicul, Managementul

Documentelor;

- pe postul de inspector de specialitate I la Biroul Achizitii Publice, Aprovizionare;
- pentru 2 posturi de inspector de specialitate I la Caminul pentru Persoane Varstnice;
- pe postul de inspector de specialitate | la Serviciul Administrativ;

Pentru postul de referent I la Serviciul Juridic, Relatii cu Publicul, Managementul Documentelor:
si pentru postul de muncitor calificat 1 la Serviciul Administrativ se organizeaza in aceeasi data,
09.11.2020, examene de promovare in treaptd profesionala imediat superioara.

Conform art.31 alin.6 din Legea -cadru nr.153/2017 cu modificarile si completarile ulterioare si
art.43 alin.3 din HG nr.286/2011, cu modificarile si completarile ulterioare, promovarea in grade sau
trepte profesionale imediat superioare se face cu indeplinirea de citre candidat a urmatoarelor cerinte:
a) sa aiba o vechime de minimum 3 ani in gradul profesional sau in treapta profesionala din care
promoveaza;

b) sa fi obtinut calificativul «foarte bine» la evaluarea performantelor profesionale individuale cel putin
de doua ori 1n ultimii 3 ani, in care acesta s-a aflat in activitate

Examenele de promovare constau in sustinerea de probe scrise, care se vor desfasura in data
de 09.11.2020 ora 9 la sediul Directiei de Asistenta Sociala Brasov, str.Panselelor nr. 23, pentru fiecare
post in parte. Face exceptie examenul de promovare pe postul de muncitor calificat I la Serviciul
Administrativ, care consta in sustinerea unei probe practice care se va desfasura in data de 09.11.2020
ora 14 la sediul Directiei de Asistenta Sociald Brasov, str. Panselelor nr. 23.

Bibliografiile pentru examenele de promovare pe posturile mai sus mentionate sunt
urmatoarele:

1) Bibliografie pentru examenele de promovare pe posturile de inspector de specialitate I la
Serviciul Juridic, Relatii cu Publicul, Managementul Documentelor:
e QUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare-
Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publica, precum si
raspunderile acestuia;



OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificérile si
completarile ulterioare;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Regulament (UE) nr. 679/2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste
prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare
a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor), CAP.III, Drepturile
persoanei vizate, Sectiunea I -Transparenta si modalitati, Sectiunea 2-Informare si acces la
date cu caracter personal;

Manual de utilizare registraturd/circulatie aplicatie Infocet;

Regulament de Organizare si Functionare al Directiei de Asistenta Sociald Brasov.

2) Bibliografie pentru examenul de promovare pe postul de referent I la Serviciul Juridic, Relatii
cu Publicul, Managementul Documentelor:

OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare-
Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publica, precum si
raspunderea acestuia;

OG nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a petitiilor, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functionare al Directiei de Asistentd Sociala Brasov.

3) Bibliografie pentru examenul de promovare pe postul de inspector de specialitate 1A la

Serviciul Asistentd Sociald pentru Persoanele cu Dizabilitati:

Legea nr.448/2006, privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr.268/2007 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 448/2006,
privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap;

HG nr.430/2008 privind aprobarea metodologiei privind organizarea si functionarea comisiei
de evaluare a persoanelor adulte cu handicap.

4) Bibliografie pentru examenul de promovare pe postul de inspector de specialitate 1A la
Serviciul Asistentd Medicala in Unitati de Invatamant:

OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare-
Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publicd, precum si
raspunderea acestuia;

OUG nr.162/2008 privind transferul ansamblului de atributii si competente exercitate de
Ministerul Sanatatii catre autoritatile administratieir publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

OUG nr.18/2017 privind asistenta medicald comunitard, cu modificdrile si completarile
ulterioare

OUG nr.96/2003 privind protectia maternitatii la locurile de munca, cu modificarile si
completarile ulterioare;

HG nr.56/2009 privind aprobarea normelor metodologice de aplicare a OUG nr. 162/2008
privind transferul ansamblului de atributii si competente exercitate de Ministerul Sanatatii
catre autoritatile administratiei publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare

HG nr.355/2007 privind supravegherea sdnatatii lucratorilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinul nr. 1668/2011 pentru aprobarea Metodologiei privind examinarea starii de sanatate a
prescolarilor si elevilor din unitatile de invatamant de stat si particulare autorizate/acreditate,
privind acordarea asistentei medicale gratuite si pentru promovarea unui stil de viata sandtos,
cu modificarile si completarile ulterioare;



Ordinul nr. 653/2001 privind asistenta medicald a prescolarilor, elevilor si studentilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

5) Bibliografie pentru examenul de promovare pe postul de inspector de specialitate 1A la
Serviciul Administrativ:

OUG nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare-
Drepturi si obligatii ale personalului contractual din administratia publica, precum si
raspunderea acestuia;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale ale organizatiilor socialiste;

Ordin nr. 2634/2015 privind documentele financiar -contabile,

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii cladiri, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completérile ulterioare;
Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu modificarile
si completarile ulterioare.

6) Bibliografie pentru examenul de promovare pe postul de inspector de specialitate | la Biroul
Achizitii Publice, Aprovizionare:

Ordin nr. 2634/2015 privind documentele financiar -contabile;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare-Cap.|
Dispozitii generale, Sectiunea 1. Obiect, scop si principii, Cap.Ill Modalititi de atribuire,
Sectiunea a 4-a. Elaborarea documentatiei de atribuire;

HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr.98/2016
privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare-Cap.I. Dispozitii generale
si organizatorice, Sectiunea 1 Dispozitii generale, Cap.Ill. Realizarea achizitiei publice,
Sectiunea 1. Achizitia directa, Sectiunea a 9 -a. comisia de eveluare si modul de lucru al
acestuia, Sectiunea a 10-a. Procesul de verificare si evaluare.

7) Bibliografie pentru examenele de promovare pe 2 posturi de inspector de specialitate | la
Caminul pentru Persoane Varstnice:

Legea nr.17/2000, republicata, privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, cu
modificarile s1 completarile ulterioare, Cap.Il, Sectiunea III si Cap.III;

Ordinul nr.29/2019, pentru aprobarea standardelor minime de calitate pentru acreditarea
serviciilor sociale destinate persoanelor varstnice, persoanelor fara adapost, tinerilor care au
parasit sistemul de protectie a copilului si altor categorii de persoane adulte aflate in dificultate,
precum si a serviciilor acordate in comunitate, serviciilor acordate in sistem integrat si
cantinele sociale; Anexa 1, Modul IV, Standardul 3 si 4;

Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale,;

Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.

OG nr. 80/2001, privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile
administratiei publice si institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

8) Bibliografie pentru examenul de promovare pe postul de inspector de specialitate I la Serviciul
Administrativ:



Legea nr.132/2017 privind asigurarea obligatorie de raspundere civila auto pentru prejudicii
produse tertilor prin accidente de vehicule si tramvaie

OUG nr. 195/2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Notiuni de legislatie I.T.P. despre inspectia tehnica periodica

OUG nr. 74/2018 pentru modificarea §i completarea Legii nr. 211/2011 privind regimul
deseurilor, a Legii nr. 249/2015 privind modalitatea de gestionare a ambalajelor si a deseurilor
de ambalaje si a OUG nr.196/2005 privind Fondul pentru mediu, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Legea nr. 194/ 2019 pentru modificarea si completarea Legii nr. 132/2010 privind colectarea
selectiva a deseurilor in institutiile publice

Ordinul nr.2.634/ 015 privind documentele financiar-contabile

9) Bibliografie pentru examenul de promovare pe postul de muncitor calificat I la Serviciul
Administrativ:

Legea nr.319/2006 privind securitatea si sdnatatea in muncd, cu modificarile si completarile
ulterioare, cap. IV Obligatiile lucratorilor

Legea nr.307/2006 privind apararea Tmpotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare, art. 22 Obligatii principale ale fiecarui salariat

Legea nr.64/2008 privind functionarea in conditii de siguranta a instalatiilor sub presiune,
instalatiilor de ridicat si a aparatelor consumatoare de combustibil, cu modificarile si
completarile ulterioare

Ordinul nr. 147/2006 privind obligativitatea institutiilor si unitatilor de interes public de a
numi personal tehnic responsabil pentru supravegherea instalatiilor din domeniul ISCIR
Cunostinte generale in domeniul instalatiilor

_10) Bibliografie pentru examenul de promovare pe postul de asistent social specialist la Unitatea
de Ingrijiri la Domiciliu:

Legea nr.292/2011 a asistentei sociale, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr.17/2000 privind asistenta sociala a persoanelor varstnice, republicata, cu modificarile
si completarile ulterioare

H.G. nr. 886/2000, pentru aprobarea Grilei nationale de evaluare a nevoilor persoanelor
varstnice

Ordinul nr.29/2019, pentru aprobarea standardelor minime de calitate pentru acreditarea
serviciilor sociale destinate persoanelor varstnice, persoanelor fard addpost, tinerilor care au
parasit sistemul de protectie a copilului si altor categorii de persoane adulte aflate in
dificultate, precum si a serviciilor acordate in comunitate, serviciilor acordate in sistem
integrat si cantinele sociale; Anexa 8 “Standardele minime de calitate pentru serviciile de
ingrijiri la domiciliu, cod 8810 Id -I.

H.G. nr. 426/2020, privind aprobarea standardelor minime de cost pentru serviciile sociale:

domiciliu a persoanelor varstnice, punctele 1 si 2.

11) Bibliografie pentru examenele de promovare pe posturile de asistent social specialist la
Serviciul Asistenta Sociala a Familiei si Copilului si de asistent social specialist la Centrul Servicii
Sociale pentru Informarea si Sensibilizarea Populatiei in Domeniul Prevenirii si Combaterii Violentei
Domestice:

Legea nr.272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata cu
modificarile si completarile ulterioare;

H.G. nr. 691/2015 pentru aprobarea Procedurii de monitorizare a modului de crestere si
ingrijire a copilului cu parinti plecati la munca in straindtate si a serviciilor de care acestia
pot beneficia, precum si pentru aprobarea Metodologiei de lucru privind colaborarea dintre
directiile generale de asistenta sociala si protectia copilului si serviciile publice de asistenta
sociala si a modelului standard al documentelor elaborate de catre acestea;



e Legea nr. 217/2003 pentru prevenirea si combaterea violentei in familie, republicatd cu
modificarile si completarile ulterioare;

e H.G. nr. 49/2011 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind prevenirea si interventia in
echipa multidisciplinara si in retea in situatiile de violenta asupra copilului si de violenta in
familie si a Metodologiei de interventie multidisciplinara si interinstitufionala privind copiii
exploatati si aflati in situatii de risc de exploatare prin munca, copiii victime ale traficului de
persoane, precum si copiii romani migranti victime ale altor forme de violenta pe teritoriul
altor state.

SEF SERVICIU RESURSE UMANE INTOCMIT INSPECTOR SUPERIOR
ADINA TIEREAN MAROIU CRISTINA



